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Zentrales Belegverfahren uber LSF

Einzelberatung zum Belegverfahren (Wichtig: Keine
Stundenplanberatung und keine fachliche Beratung!)

* die Einzelberatung zum Belegverfahren richtet sich ausschlieBlich an
Studienanfanger/innen von Lehramt Bachelor Primarstufe und Lehramt Bachelor
Sekundarstufe 1

o Termin: Do. 21.04.2022 im Zeitraum 10:00 - 12:00 Uhr
o Ort: KG 5, Raum 007

Ubersicht

Liebe Studierende, Liebe Kolleginnen und Kollegen,
dieser Wikibereich zielt darauf ab, lhnen umfangreiche Informationen zum zentralen Belegverfahren
bereit zu stellen. Die Inhalte sind entsprechend der nachfolgend gelisteten Themenbldcke strukturiert.

Informationsbereich fur Alle (insb. Studierende)

e Wichtige Informationen liefert essentielle Basis-Informationen, u.a. zum
o Ablauf der Platzvergabe,
o Belegen von Veranstaltungen
e FAQ-Studierende gibt Antworten auf haufige Fragen zum zentralen Belegverfahren und ist
thematisch untergliedert in:
o Hintergrund / Motivation
= Grunde fur den Einsatz des zentralen Belegverfahrens
= LSF-Portal
o Grundsatzliches
= grundlegende Aspekte zum Belegen von Veranstaltungen
» Teilnahme an Veranstaltungen anderer Facher
o Funktionen
= u.a. Vergabe von Prioritaten, Chancenoptimierung und SWS-Begrenzung bei der
Anmeldung zu Veranstaltungen
o Zweite Vergaberunde
= Empfehlungen zum Vorgehen nach der 1. Belegrunde
o Hartefalle
= verschiedene Aspekte zum Thema Hartefalle
e Info-Flyer - Studierende
o Schritt-fUr-Schritt-Anleitung zur Buchung von Veranstaltungen
o Tipps zur Veranstaltungssuche
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Informationsbereich fur die Beschaftigten dieser Hochschule

* FAQ-Beschaftigte ist nur flr die Beschaftigten dieser Hochschule zuganglich. Die dort
gelisteten Antworten auf haufig gestellte Fragen sind untergliedert in die folgenden
Themenblocke:

o Grundsatzliches

= LSF-Account fur Lehrbeauftragte

= Platzvergabe bei Vorlesungen

= LSF-Einweisung von Studierenden

= Platzvergabe bei Veranstaltungen mit Studierenden von gleichzeitig am

Vergabeverfahren beteiligten / nicht beteiligten Studiengangen

o Funktionen

» Teilnehmerinnenliste

» Belegungs-Zwischenstand

= Parallelgruppen

= nachtragliches Anpassen der Teilnehmerlinnenzahl
o Hartefalle

» Platzzahlen

* Info-Flyer - Beschaftigte ist nur flr die Beschaftigten dieser Hochschule zuganglich und

beinhaltet folgende Schritt-fur-Schritt-Anleitungen:
o Generieren einer Teilnehmerinnenliste auf LSF fUr eine eigene Veranstaltung
o Generieren einer Teilnehmerlnnenliste auf LSF fur die Veranstaltung eines zugeordneten
Lehrenden
o Import von Teilnehmerinnen auf LSF fUr eine eigene Veranstaltung
o Import von Teilnehmerinnen auf LSF fur die Veranstaltung eines zugeordneten Lehrenden
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