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FAQ zum zentralen Belegverfahren uber LSF (Studierende)

Liebe Studentin, lieber Student,

an dieser Stelle beantworten wir haufig an uns gerichtete Fragen zum zentralen Belegverfahren.
Sollte sich an dieser Stelle (noch) keine Antwort auf Ihre Frage finden, so wenden Sie sich bitte an
belegverfahren@ph-freiburg.de.

Freundliche Grile,

Ihr Campusmanagement-Team

e Hintergrund / Motivation
o Warum gibt es ein zentrales Belegverfahren?
o Hochschulportal LSF: = Was ist HIS-LSF?

e Grundsatzliches

o Die Anmeldung muss in den beteiligten Studiengangen uber LSF erfolgen: = Ich bin in
einem Lehramtsstudiengang mit neuer PO eingeschrieben. Muss ich meine
Veranstaltungen Uber LSF belegen?

o Kann ich mich auch direkt Uber die Lernplattform ILIAS in einer Veranstaltung eintragen?

o Warum sind Veranstaltungen in denen ausreichend Platze vorhanden sind, wie bspw.
Vorlesungen, Teil des zentralen Vergabeverfahrens?

o Sind Uber LSF zugewiesene Veranstaltungsplatze verbindlich?

o Teilnahme an Veranstaltungen anderer Facher: = Kann ich fachfremde Veranstaltungen
besuchen?

e Funktionen

o Warum kann ich manche Veranstaltungen sofort buchen und andere nicht?

o Bedeutung der Prioritaten bei der Veranstaltungswahl: = Wie wirkt es sich aus wenn ich
bei Veranstaltungen mit mehreren Gruppen einem Termin / einer Gruppe die héchste
Prioritat zuweise?

o Vergabe von Prioritaten: = Muss ich bei einer Veranstaltung mit Parallelgruppen alle
Prioritaten vergeben?

o Wie kann ich die Chancen einen Platz in meiner Wunschveranstaltung zu erhalten
optimieren?

o ,SWS-Reste” bei der Buchung: = Ich habe Veranstaltungen im Gesamtumfang von 21
Semesterwochenstunden (SWS) gebucht und finde keine passende einstundige
Veranstaltung, um mein Kontingent voll auszuschopfen. Was kann ich tun?

o Kann ich mehr als 22 Semesterwochenstunden (SWS) buchen?

o Kann ich weniger als 22 Semesterwochenstunden (SWS) buchen?

e Zweite Vergaberunde

o Nochmalige Bewerbung auf dieselbe Veranstaltung in zweiter Vergaberunde: = Ich habe
in der ersten Runde des Belegverfahrens keinen Platz in einer Veranstaltung bekommen.
Ist es sinnvoll mich in der zweiten Runde nochmals fur diese Veranstaltung zu bewerben?

o Zweite Bewerbungsrunde/Anmelderunde: = Wie sollte ich in der zweiten Runde des
Belegverfahrens vorgehen, um mdglichst viele Veranstaltungen zugewiesen zu
bekommen?

e Herausforderung Terminkollision von belegten Veranstaltungen
o Welche Auswirkung hat eine Terminuberschneidung bei der Platzvergabe?
o Wann ist eine Terminkollision unkritisch ("studierbar")?
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o Welche Mdaglichkeiten gibt es um eine Terminkollision zu vermeiden?
e Hartefalle

o Studierende in besonderen Lebenssituationen: = Auf Grund wichtiger persdnlicher
Umstande kann ich nur zu bestimmten Zeiten an der PH sein. Wie erhalte ich einen Platz
zu den fur mich passenden Zeiten?

o Wann liegt kein Hartefall vor?

o Zu wenig zugewiesene SWS: = Ich habe nach Abschluss beider Vergaberunden im
zentralen Belegverfahren nicht alle Veranstaltungen zugewiesen bekommen, die ich
bendtige. Was kann ich tun?

o Studienplatz erst nach Abschluss des Belegverfahrens erhalten: = Ich habe meinen
Studienplatz so spat erhalten, dass ich nicht am zentralen Belegverfahren teilnehmen
konnte. Wie bekomme ich meine Veranstaltungen?

e Studieren an der Partnerhochschule

Hintergrund / Motivation

Warum gibt es ein zentrales Belegverfahren?

Die PH Freiburg hat sich zur Einfuhrung eines zentralen Belegverfahrens Uber LSF entschlossen, da
es:

1. eine hohere Transparenz fur die am Verfahren Beteiligten mit sich bringt,

2. eine bessere Ressourcennutzung durch eine Reduktion der Nachrickverfahren bei einer
gleichmaBigeren und besseren Auslastung ermdéglicht und so zur Verbesserung der
Studienqualitat beitragt,

3. ein elementarer Bestandteil eines integrierten Campus-Managements ist. So werden die
Teilnehmerlnnendaten in Folgeprozessen bendtigt (z.B. Raumverwaltung, Lernplattformen),

4. die Grundlage fur integriertes Prifungsmanagement ist,

5. die Transparenz und Vollstandigkeit der Studienverlaufsdaten fir die Studierenden, die
Fachbereiche und die Hochschulleitung gewahrleistet,

6. die Generierung von Statistiken erméglicht, welche den Fachbereichen, den Dekanaten sowie
der Hochschulleitung die Planung erleichtert.

Hochschulportal LSF: = Was ist HIS-LSF?

Das Modul LSF ist eine Web-Anwendung fur Lehre, Studium und Forschung. Es bietet Funktionen fur
die Erfassung und die Prasentation von Lehrveranstaltungen und Forschungsprojekten und den damit
verbundenen Ressourcen (Einrichtungen, Personen, Raume). LSF dient als Studieninformations-,
Studienberatungs- und Planungssystem, so dass verschiedene Nutzerinnenkreise (Studierende,
Lehrpersonal, Administratorinnen, Raumverwalterinnen) bei ihren spezifischen Planungen effektiv
unterstitzt werden (Quelle: HIS eG).

Grundsatzliches

Die Anmeldung muss in den beteiligten Studiengangen Uber LSF erfolgen: = Ich bin in einem
Lehramtsstudiengang mit neuer PO eingeschrieben. Muss ich meine Veranstaltungen Uber LSF
belegen?

Ja, die Teilnahme am zentralen Belegverfahren ist fur alle Studierenden dieser Studiengange
verbindlich.
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Kann ich mich auch direkt Uber die Lernplattform ILIAS in einer Veranstaltung eintragen?

Auch wenn dies bei manchen Veranstaltungen moglich ist, so sollten Sie dies aus mehreren Grinden
nicht tun:

1. Eine verbindliche Anmeldung zur Veranstaltung erfolgt ausschlieBlich ber das Hochschulportal
LSF.

2. Wenn Sie die Veranstaltung nicht Uber LSF buchen, kann nicht ausgeschlossen werden, dass
Ihnen im selben Zeitfenster eine andere Veranstaltung zugewiesen wird. Sollte dies der Fall sein
und Sie in der Folge nicht alle notwendigen Veranstaltungen besuchen konnen, so ist dies |hr
eigenes Verschulden. Es liegt in diesem Fall kein Hartefall vor!

Warum sind Veranstaltungen in denen ausreichend Platze vorhanden sind, wie bspw. Vorlesungen,
Teil des zentralen Vergabeverfahrens?

Diese Veranstaltungen sind aus folgenden Grunden Teil des zentralen Belegverfahrens:

1. Durch den Einbezug dieser Veranstaltungen konnen wir ausschliel3en, dass lhnen im selben
Zeitfenster weitere Veranstaltungen zugewiesen werden und Sie so wichtige Veranstaltungen
verpassen.

2. lhnen liegt so eine Dokumentation lhres Studienfortschritts vor.

Sind Uber LSF zugewiesene Veranstaltungsplatze verbindlich?

Ja, einen Uber LSF zugewiesenen Platz haben Sie sicher. Falls Sie allerdings nicht das entsprechende
Fach studieren und/oder nicht bei den ersten Sitzungen anwesend sind, kann es sein, dass der/die
Dozierende entscheidet lhre Zulassung zu widerrufen.

Teilnahme an Veranstaltungen anderer Facher: = Kann ich fachfremde Veranstaltungen besuchen?

Beim Anmeldeverfahren haben Studierende Vorrang, die das entsprechende Fach studieren. Mdchten
Sie interessehalber eine fachfremde Veranstaltung besuchen, so raten wir Ihnen zu folgendem
Vorgehen:

1. Nehmen Sie mit dem/der Dozenten/in vorab Kontakt auf und klaren Sie ab, ob eine Teilnahme
an der Veranstaltung fur Sie grundsatzlich moglich ist.

2. Sollte eine Teilnahme madglich sein, so bewerben Sie sich Uber LSF fur die Veranstaltung. Bitte
bedenken Sie aber, dass Ihnen nur ein begrenztes Stundenkontingent zur Verfugung steht.

Eine sinnvolle Alternative zu der direkten Bewerbung Uber LSF stellt daher folgendes Vorgehen dar:
Prifen Sie nach Abschluss des zentralen Belegverfahrens auf LSF den aktuellen Anmeldestand der
Veranstaltung fur die Sie sich interessieren. Sind dort weniger Teilnehmerinnen zugelassen als Platze
vorhanden sind, so bestehen gute Chancen einen Platz zu erhalten und Sie kénnen den/die
zustandige/n Dozierende/n kontaktieren. Bitte beachten Sie, dass die letzte Entscheidung uber lhre
Teilnahme bei dem/der Lehrenden liegt.

Sollten Sie einen Fachwechsel anstreben, so sollten Sie einen Termin mit der Studienberatung
vereinbaren.

Funktionen

Warum kann ich manche Veranstaltungen sofort buchen und andere nicht?
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Das Belegverfahren ist so eingerichtet, dass Veranstaltungen mit ausreichend vorhandenen Platzen
sofort belegbar sind. Bei Veranstaltungen, bei denen in der Regel mehr Bewerberinnen als Platze
vorhanden sind oder bei denen mehrere inhaltsgleiche Lehrangebote zu verschiedenen Zeiten
angeboten werden, geben Sie zunachst ihre Wiansche an. LSF nimmt dann nach Ablauf der
Anmeldefrist die Platzvergabe vor.

Bedeutung der Prioritaten bei der Veranstaltungswahl: = Wie wirkt es sich aus wenn ich bei
Veranstaltungen mit mehreren Gruppen einem Termin / einer Gruppe die hochste Prioritat zuweise?

Bei der Platzvergabe versucht LSF lhre hochste Prioritat zu erfullen, dann ihre zweith6chste etc. Ob
Sie den von Ihnen gewunschten Platz erhalten, hangt neben der von Ihnen gesetzten Prioritat
naturlich auch von den Prioritaten lhrer Kommilitoninnen ab.

Vergabe von Prioritaten: = Muss ich bei einer Veranstaltung mit Parallelgruppen alle Prioritaten
vergeben?

Sie sind nicht gezwungen alle Prioritaten zu nutzen. Bitte bedenken Sie aber, dass LSF Ihnen nur dann
einen Platz zuweisen kann, wenn Sie einem Termin eine Prioritat zugewiesen haben. Sollten Sie also
nur einer Veranstaltung die hochste Prioritat zuweisen, so kdnnen Sie auch nur bei dieser
Veranstaltung einen Platz erhalten. Bekommen Sie dort keinen Platz, so haben Sie keine Chance in
einer weiteren Veranstaltung einen Platz zu erhalten. Auch erh6ht die ausschlieBliche Nutzung der
hochsten Prioritat nicht die Wahrscheinlichkeit in Ihrer Wunschveranstaltung einen Platz zu erhalten.

Wie kann ich die Chancen einen Platz in meiner Wunschveranstaltung zu erhalten optimieren?

Sind mehr Bewerberlnnen als Platze vorhanden, so verlost LSF die Platze unter alle Bewerberinnen.
Wollen Sie lhre Chancen optimieren, so sollten Sie Veranstaltungen wahlen, bei welchen
vergleichsweise wenig Bewerberlnnen vorhanden sind. Zudem berucksichtigt LSF die von lhnen
gewahlten Prioritaten. Die ausschlieliche Nutzung der hochsten Prioritat erhdht hierbei die
Wahrscheinlichkeit einen Platz in Ihrer Wunschveranstaltung zu erhalten nicht!

,SWS-Reste” bei der Buchung: = Ich habe Veranstaltungen im Gesamtumfang von 21
Semesterwochenstunden (SWS) gebucht und finde keine passende einstindige Veranstaltung, um
mein Kontingent voll auszuschopfen. Was kann ich tun?

Um alle in der Studienordnung vorgesehenen Veranstaltungen zu belegen ist es nicht erforderlich Ihr
Buchungskontingent voll auszuschdpfen, da bewusst die Zahl der buchbaren SWS héher angesetzt
wurde. Haben Sie also alle in Ihren Fachern im laufenden Semester vorgesehenen Veranstaltungen
belegt und finden keine Veranstaltungen mehr die Sie interessiert, so entstehen lhnen keine Nachteile
wenn Sie Ihr SWS-Kontingent nicht voll ausschépfen.

Kann ich mehr als 22 Semesterwochenstunden (SWS) buchen?

Es ist nicht moglich mehr als 22 SWS Uber LSF zu buchen. In gut (!) begrundeten Ausnahmefallen
melden wir Sie zentral Uber die SWS-Grenze hinaus fur weitere Angebote an.

Kann ich weniger als 22 Semesterwochenstunden (SWS) buchen?

Sie kdnnen selbstverstandlich weniger SWS buchen. Bitte beachten Sie aber die sich daraus
ergebenden Konsequenzen fur Ihren weiteren Studienverlauf. Die Studienberatung berat Sie
diesbezlglich gerne.
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Zweite Vergaberunde

Nochmalige Bewerbung auf dieselbe Veranstaltung in zweiter Vergaberunde: = Ich habe in der ersten
Runde des Belegverfahrens keinen Platz in einer Veranstaltung bekommen. Ist es sinnvoll mich in der
zweiten Runde nochmals fur diese Veranstaltung zu bewerben?

In der Regel ist dies nicht sinnvoll, da LSF alle vorhandenen Platze verteilt. D.h. Sie hatten in der
zweiten Runde nur eine Chance einen Platz in der entsprechenden Veranstaltung zugewiesen zu
bekommen, wenn in der Zwischenzeit ein Platz freigeworden ware, also ein/fe Kommilitone/in einen
Platz zurlck gegeben hatte. Bevor Sie sich also auf diese Veranstaltung nochmals bewerben, sollten
Sie zunachst prufen, ob in der Veranstaltung zwischenzeitlich Platze frei geworden sind. Zur Prifung
der Belegungssituation (ggf. in den einzelnen Gruppen) nutzen Sie bitte die Funktion
~Belegungsinformation” unterhalb einer Gruppe.

Zweite Bewerbungsrunde/Anmelderunde: = Wie sollte ich in der zweiten Runde des Belegverfahrens
vorgehen, um maglichst viele Veranstaltungen zugewiesen zu bekommen?

In der zweiten Belegungsrunde ist es sinnvoll sich besonders auf solche Veranstaltungen zu bewerben
bei welchen noch viele Platze frei sind. Bevor Sie sich also fur eine Veranstaltung bewerben, sollten
Sie zunachst prufen ob und wie viele Platze noch frei sind. Zur Prifung der Belegungssituation (ggf. in
den einzelnen Gruppen) nutzen Sie bitte die Funktion ,Belegungsinformation” unterhalb einer
Gruppe.

Hartefalle

Studierende in besonderen Lebenssituationen: = Auf Grund wichtiger personlicher Umstande kann ich
nur zu bestimmten Zeiten an der PH sein. Wie erhalte ich einen Platz zu den fur mich passenden
Zeiten?

Die PH Freiburg unterstutzt Studierende in besonderen Lebenssituationen durch eine Vorab-
Platzvergabe. Ob lhre Lebenslage bericksichtigt werden kann, wird im Einzelfall geprift und
entschieden. Bitte wenden Sie sich hierzu an das Studien-Service-Center service@ph-freiburg.de. Eine
Orientierungshilfe, ob die Vorab-Platzvergabe in Ihrem Fall in Frage kommt, stellt die Empfehlung des
Prorektors Lehre dar. Diese finden Sie hier.

Zu wenig zugewiesene SWS: = Ich habe nach Abschluss beider Vergaberunden im zentralen
Belegverfahren nicht alle Veranstaltungen zugewiesen bekommen, die ich bendétige. Was kann ich
tun?

Bitte prufen Sie zunachst, ob es noch eine passende Veranstaltung mit freien Platzen gibt (Aushange
in den Instituten). Sollte dies nicht der Fall sein und Sie ordnungsgemals am zentralen Belegverfahren
teilgenommen haben und nicht alle zwingend im laufenden Semester bendtigten Veranstaltungen
bekommen haben, so liegt bei Ihnen evtl. ein Hartefall vor. Die Platzvergabe an Hartefalle erfolgt
dezentral durch die Institute. Bitte nehmen Sie umgehend mit dem entsprechenden Institut Kontakt
auf. Ob bei Ihnen tatsachlich ein Hartefall vorliegt, wird von den Institutsverantwortlichen gepraft und
entschieden.

Wann liegt kein Hartefall vor?

Ein Hartefall liegt z.B. nicht vor, wenn der/die Studierende:
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e es versaumt hat, am zentralen Belegverfahren teilzunehmen,

e dem Studienfortschritt entsprechende Veranstaltungen zugewiesen bekommen hat, aber nicht
mit der Lehrperson oder dem Thema zufrieden ist,

¢ die Veranstaltung bereits in einem vorangegangenen Semester zugewiesen bekommen hat, sie
aber nicht besucht hat (Ausnahme: Nichtteilnahme aus wichtigem Grund),

e an der ihm/ihr zugewiesenen Lehrveranstaltung auf Grund eines Nebenjobs nicht teilnehmen
maochte,

e die in der Studienordnung vorgesehene Zahl an SWS im zentralen Belegverfahren zugewiesen
bekommen hat, aber eine andere oder weitere Veranstaltung des Moduls besuchen méchte,

¢ eine andere Veranstaltung desselben Moduls besuchen kénnte.

Studienplatz erst nach Abschluss des Belegverfahrens erhalten: = Ich habe meinen Studienplatz so
spat erhalten, dass ich nicht am zentralen Belegverfahren teilnehmen konnte. Wie bekomme ich
meine Veranstaltungen?

In diesem Fall gelten Sie als Hartefall und bekommen die von Ihnen bendtigten Lehrveranstaltungen
dezentral durch die Institute zugewiesen. Bitte nehmen Sie umgehend mit diesen Kontakt auf und
erkundigen sich wie die Vergabe an Hartefalle in ihrem Institut ablauft.
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